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ASPECTE DE ORDINE INTERIOARA ALE INSTANTELOR

Eliberarea certificatelor si a copiilor de pe inscri-
suri. Restituirea inscrisurilor originale de citre
instantele judecitoresti

Cererile pentru eliberarea certificatelor se rezolva de cétre
grefierul sef sectie sau, dupa caz, de catre grefierul-sef.

Acestia dispun intocmirea certificatului de catre un grefier sau
un grefier arhivar si eliberarea acestuia, de regula, in aceeasi zi.

Certificatul se verifica si se semneaza de grefierul-sef sau, dupa
caz, de grefierul sef sectie si se inmaneaza petitionarului, sub luare
de semndturd, sau se expediaza prin posta.

Inainte de a semna certificatul, grefierul-sef sau dupa caz, grefierul
sef sectie verifica daca s-a achitat taxa judiciara de timbru in conditiile
legii.

Copia certificatului impreuna cu cererea petitionarului se
ataseaza la dosarul cauzei.

Cererea se inregistreazd in registrul de intrare-iesire a
corespondentei si, dupd caz, in registrul general de dosare.

La eliberarea certificatelor referitoare la solutiile pronuntate de
instantd se va face mentiunea daca hotararea respectiva este rimasa
definitiva sau irevocabild, in ce mod, aratandu-se si data de cand
aceasta a ramas definitiva sau irevocabila.

Eliberarea copiilor simple de pe hotarari sau de pe alte acte din
dosar se rezolva de cdtre persoana desemnatd de presedintele
instantei, termenul de eliberare a acestora fiind de cel mult 3 zile.

La cerere se pot elibera copii verificate pentru conformitate,
care vor purta stampila instantei pe fiecare fild si se va percepe
taxa judiciarad de timbru aferenta copiilor legalizate. In acest caz,
copiile de pe hotararile judecétoresti sau alte acte emise de instanta
vor purta mentiunea ,,conform cu originalul”, iar copiile de pe alte
inscrisuri vor purta mentiunea ,,conform cu inscrisul aflat la dosar”.
Pentru hotarérile judecatoresti nedefinitive sau desfiintate se
mentioneaza acest aspect pe copia eliberata.

La eliberarea copiilor de pe hotdrari cu mentiunea céd sunt
definitive sau irevocabile se arata modul in care acestea au ramas
definitive sau irevocabile, precum si data rimanerii definitive sau
irevocabile. In acest scop, grefierul care elibereaza copia solicita,
dacd este necesar, primei instante, informatii referitoare la evidenta
cdilor de atac.

Copiile de pe suportul material sau de pe copiile certificate ale
acestuia 1n cauzele penale se elibereaza numai partilor sau
reprezentantilor acestora, cu incuviintarea judecatorului de camera
preliminard sau a instantei de judecata, dupa caz.

Copiile de pe suporturile electronice din cauzele civile se
elibereaza, cu Incuviintarea instantei de judecata.

Dupa ramanerea definitivd a hotararii, eliberarea copiilor se
realizeaza cu incuviintarea presedintelui de sectie sau a presedintelui
instantei, dupd caz.

Copiile electronice ale inregistrarii sedintei de judecatd se
elibereaza de grefierul care a participat la sedinta, in conditiile legii,
cu incuviintarea completului de judecata.

Restituirea nscrisurilor originale depuse la dosarul cauzei se
incuviinteaza, pentru dosarele in curs de judecatd, de presedintele
completului de judecatd, sau, in lipsa acestuia, de un membru al
completului, iar pentru dosarele arhivate, de grefierul sef sectie
sau, dupa caz, de grefierul sef al instantei.

Restituirea Inscrisurilor originale se face numai daca actul poate
fi pastrat la instanta si in copie, fara ca prin aceasta sa se produca
o vatdmare partilor din proces.

In vederea obtinerii inscrisului original, petitionarul va depune o
cerere motivata si o copie, certificatd de el insusi, a actului solicitat.

Copia de pe act se va verifica pentru conformitate si se va aplica
stampila instantei pe fiecare fila.

Cererea si copia actului se vor pastra la dosarul cauzei.

Gestionarea corpurilor delicte si a valorilor de citre
instantele judecitoresti

Primirea, péstrarea si eliberarea corpurilor delicte la instantele
de judecata se fac de catre grefierul-sef, grefierul sef sectie sau de
un alt grefier desemnat de presedintele instantei, cu respectarea
conditiilor legale privind ocuparea unei functii cu atributii de
gestiune.

Primirea obiectelor se face pe baza de proces-verbal in care se
vor specifica elementele si caracteristicile de identificare, calitatea
sau valoarea lor. In cazul primirii prin postd, obiectele se identifica
dupa datele inscrise in inventarul insotitor.

Recipisele de consemnare sunt preluate de grefierul-sef, grefierul
sef sectie sau de un alt grefier care lasé in locul lor o nota semnata
si datatd; aceste documente se inregistreaza in registrul de evidenta
a valorilor.

Pastrarea corpurilor delicte se va face in deplind securitate,
obiectele de valori mari fiind tinute in case de fier sau in dulapuri
metalice cu incuietori speciale; fiecare obiect va avea atasatd o
etichetd pe care se vor nota numarul dosarului si pozitia din
registrul de evidenta.

JUDECATORESTI

Obiectele cu volum mic se ambaleaza in pungi sau plicuri, pe
care se vor nota datele de identificare.

Restituirea sau pastrarea corpurilor delicte se face in conditiile
si catre persoanele specificate in hotararea judecatoreasca, dupa
ramanerea definitiva ori irevocabild a acesteia.

In cazul in care restituirea nu se poate face persoanei careia i-au
apartinut bunurile, acestea se vor distruge in conditiile stabilite
prin lege.

Daca prin hotarare s-a dispus confiscarea corpurilor delicte,
acestea se vor preda compartimentului de valorificare a bunurilor
confiscate din cadrul directiilor generale ale finantelor publice
judetene sau a municipiului Bucuresti.

Predarea-primirea bunurilor confiscate in conditiile alineatului
precedent se va face prin incheierea unui proces-verbal, un
exemplar din acesta urmand a fi predat instantei.

Prevederile referitoare la gestionarea corpurilor delicte se aplica
in mod corespunzator si pentru gestionarea mijloacelor materiale
de proba, inclusiv a obiectelor de valoare.
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Psihologul instantei

La fiecare curte de apel functioneaza un psiholog, cu specializarea
in domeniul de competenta “psihologia muncii si organizationala”.

Psihologul sprijina presedintele curtii de apel prin exercitarea
urmatoarelor atributii:

a) analizeaza activitatile organizationale la nivelul instantelor
judecitoresti pentru diagnosticarea eventualelor disfunctionalitati
sistemice, 1n scopul eficientizarii actului de justitie si ameliorarii
conditiilor de munca;

b) evalueaza cantitatea, calitatea si eficienta resurselor umane in
scopul optimizarii sarcinilor de munca, reorientarii profesionale
in cadrul instantei i formarii anumitor abilitati profesionale;

c) asigurd asistenta psihologicd a personalului instantelor
judecatoresti pentru facilitarea acomodarii cu cerintele specifice
unui anumit post si a integrarii noilor angajati in colectivul de
lucru;

d) mediaza conflictele interpersonale care afecteaza calitatea
relatiilor de munca, in vederea diminudrii sau rezolvarii acestora;

e) elaboreaza programele de dezvoltare organizationala;

f) concepe si/sau asigurd utilizarea instrumentelor de diagnoza
organizationala;

g) asigura pregatirea motivationala si aptitudinala a resurselor
umane - antrenarea motivatiei intrinseci, capacitatii de memorare,
capacitatii de autocontrol, abilitatilor comunicationale si
optimizarea atentiei,

h) indeplineste atributiile corespunzatoare sferei sale de
competenta privind sanatatea si securitatea in munca;

i) indeplineste orice alte sarcini primite de la presedintele curtii
de apel, in sfera sa de competenta.

Presedintele curtii de apel stabileste calendarul activitatilor pe
care psihologul le realizeaza la curtea de apel si la instantele din
circumscriptia curtii de apel, avand in vedere si solicitarile
presedintilor instantelor arondate.

Psihologul asigurd consilierea psihologica, la cerere, a
personalului curtii de apel si al instantelor din circumscriptia acesteia
in cazul confruntarii cu situatii existentiale critice, inclusiv de natura
profesionald, in vederea optimizarii performantiale si asigurarii
confortului personal si interpersonal in mediul organizational.

Psihologul poate participa in comisiile de examinare/reexaminare
psihologici la concursurile/examenele organizate de catre Consiliul
Superior al Magistraturii sau de catre curtile de apel.

Psihologul poate participa in proiectele organizate de catre
Consiliul Superior al Magistraturii,

Psihologul are obligatia de a pastra confidentialitatea datelor
detinute in exercitarea functiei.

Psihologul intocmeste un raport anual asupra activitatii sale, pe
care il prezinta presedintelui curtii de apel.

Consilierul Juridic al Instantei

La fiecare curte de apel functioneaza, sub coordonarea
presedintelui, un consilier juridic. Consilierul juridic poate
functiona si la tribunale.

Consilierul juridic sprijina presedintele curtii de apel prin
exercitarea urmatoarelor atributii:

a) reprezinta instanta si apara drepturile si interesele acesteia in
fata autoritatilor publice, institutiilor de orice natura, precum i in
fata oricdrei persoane juridice sau fizice, formuland, in acest sens,
actiuni, cereri, intdmpindri si alte lucrari;

b) verifica legalitatea actelor cu caracter juridic si administrativ
primite spre avizare;

c) avizeaza si contrasemneaza actele cu caracter juridic;

d) asigurd redactarea proiectelor de contracte si negocierea
clauzelor legale contractuale;

e) asigura redactarea de acte juridice, atestarea identitatii partilor,
a consimtamantului, a continutului si a datei actelor incheiate care
privesc instanta in favoarea careia consilierul juridic exercita
profesia;

f) semneaza la solicitarea conducerii, in cadrul reprezentarii,
documentele cu caracter juridic emanate de institutia reprezentata;

g) asigura asistenta instantei in favoarea careia 1si exercita profesia;

h) intocmeste puncte de vedere cu privire la orice problema
solicitatd de catre conducerea instantei;

i) indeplineste orice atributii prevazute de lege sau stabilite de
presedintele Instantei, in sfera sa de competenta,

Consilierul juridic sprijina activitatea specifica a instantelor din
circumscriptia curtii de apel.

Organizarea documentirii juridice si a bibliotecilor

Compartimentul de documentare tine evidenta legislatiei, a
jurisprudentei, precum si gestiunea bibliotecii.

La fiecare instanta se pot tine exemplare de control din coduri si
celelalte acte normative importante, de aplicare frecventd, ce se
vor stabili de catre presedintele instantei.

Exemplarele de control vor fi actualizate prin atasarea tuturor
modificarilor.

La instante pot fi utilizate si programe de evidentd informatizata
alegislatiei.

Pentru fiecare instanta se vor face abonamente la Monitorul
Oficial al Romaniei si la reviste de specialitate.

La curtile de apel si tribunale se va organiza activitatea de
documentare, care va fi coordonatd si controlatd de catre
presedintele instantei.

Presedintii curtilor de apel si ai tribunalelor vor lua masuri pentru
achizitionarea, in limita fondurilor disponibile, a culegerilor de
decizii ale Curtii Constitutionale, jurisprudentei Inaltei Curti de
Casatie si Justitie, a curtilor de apel, precum si a jurisprudentei
Curtii Europene pentru Drepturile Omului si a Curtii Europene de
Justitie.

Fondurile de tiparituri aflate in dotarea instantelor se
inregistreaza si se pastreaza dupa cum urmeaza:

a) Monitorul Oficial al Romaniei, Partea I, se pastreaza in mape
cu clasor, 1n ordine cronologicad; mapele se tin la biblioteca atat
timp cat este necesar, dupa care pot fi tinute la arhiva;

b) cartile din biblioteca se inscriu in registrul de inventar, potrivit
normelor de inregistrare stabilite;

¢) publicatiile periodice vor fi inscrise intr-un registru de inventar
propriu; la primirea fiecarui numar de revista, acesta va fi inregistrat
pe pagina rezervata publicatiei respective. Totodatd, se va mentiona
pe pagina de titlu a publicatiei numarul de ordine din registrul de
inventar.

Cartile si revistele din fondul bibliotecii pot fi imprumutate
numai personalului instantei. Judecatorii altor instante si consilierii
de probatiune pot sa consulte cartile si publicatiile din biblioteca
instantei.

Cartile si revistele imprumutate se inscriu in registrul de
imprumut, in care fiecare cititor va avea partida sa pe o fila separata.
Cei vinovati de deteriorarea sau pierderea lucrarilor imprumutate
vor fi obligati la plata contravalorii acestora, potrivit normelor
legale.

Asupra activitatii bibliotecii se va intocmi o datd pe an o dare de
seama statistica.

Bibliotecile sunt gestionate de bibliotecar sau, in lipsa acestuia,
de grefierul documentarist sau de un grefier desemnat de presedinte.

Gestionarul bibliotecii are obligatia s urmareasca permanent ca
toate publicatiile periodice la care instanta este abonata sa fie primite
cu regularitate §i inregistrate in registrul de inventar.

Abonamentele la Monitorul Oficial al Roméniei, la colectiile de
legi silarevistele juridice se fac de catre curtile de apel si tribunale.

Modelul registrului de inventar al bibliotecii, cel al registrului de
imprumut si cel al darii de seama asupra activitatii bibliotecii sunt
cele stabilite de institutiile competente.

Expert media Florin FAINISI I




	900pagina1
	900pagina2
	900pagina3
	900pagina4
	900pagina5
	900pagina6
	900pagina7
	900pagina8

