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Activitatea premergatoare sedinte1 de judecata a instantei
s1 rezolvarea lucrarilor cu caracter administrativ

Grefierul de sedinta preia dosarele de la arhiva, sub semnatura,
de reguld, cu doua zile inaintea sedintei si afiseaza lista cauzelor cu
o zi Tnaintea termenului de judecata sau cel mai tarziu cu o ord
inainte de inceperea sedintei la instantele la care activitatea se
desfagoara in 2-3 timpi.

Grefierul de sedintd completeaza condica de sedintd, acolo unde
nu se genereaza in format electronic si verifica daca au sosit la instanta
si s-au atasat la dosare dovezile de lnmanare ori de comunicare a
citatiilor si a celorlalte acte de procedur, precum si relatiile si actele
solicitate de presedinte sau de instanta de judecatd. De asemenea,
grefierul de sedinta verifica legalitatea indeplinirii procedurilor de
citare sau de comunicare atasate la dosar si informeaza presedintele
completului de judecata despre deficientele constatate. Dosarele se
predau completului de judecata.

La inscrierea dosarelor pe listd se da intdietate cauzelor in care
sunt detinuti sau arestati la domiciliu si celor cu privire la care legea
prevede ca judecata se face de urgenta sau ca se dezbat cu prioritate,
tindndu-se seama de orele fixate pentru prezentarea persoanelor
chemate in proces.

Lista de sedinta cuprinde si numele si prenumele judecatorilor care
compun completul de judecata, numele si prenumele grefierului de
sedintd, precum si numele si prenumele procurorului de sedinta, in
cazul in care la sedinta de judecata participa un alt procuror decét cel
mentionat in lista de sedinta, grefierul cauzei anunta numele si prenumele
acestuia la inceputul sedintei sau inainte de a face referatul cauzei.

Dupa fixarea primului termen de judecata, dosarul se preda de
indata grefierului de sedinta care, in aceeasi zi, introduce termenul
in aplicatia ECRIS.

La instanta de control judiciar, dosarele se transmit persoanei
desemnate cu repartizarea aleatorie in vederea repartizarii pe
complete. Dispozitiile referitoare la inregistrarea cererilor si alocarea
numarului in aplicatia ECRIS la prima instantd se aplica in mod
corespunzator pentru cdile de atac, daca legea nu prevede altfel.

Dosarele repartizate aleatoriu sunt transmise presedintelui
completului de judecatd corespunzator, pentru luarea masurilor
necesare anterioare stabilirii primului termen de judecata.

In caz de absenta a presedintelui, stabilirea primului termen de
judecatd se face de unul din ceilalti membri ai completului, iar in
situatia absentei tuturor membrilor completului, de cétre judecatorul
din planificarea de permanenta.

Activitatea in timpul sedintei de judecata

Grefierul va fi prezent in sala de sedinta cu jumatate de ora inainte
de inceperea sedintei de judecata, pentru a pune la dispozitie dosarele
spre consultare procurorului, partilor, reprezentantilor sau avocatilor
acestora, dupa o prealabila verificare a identitatii si calitatii.

Dupa inceperea sedintei de judecatd, partile pot studia dosarele
numai cu incuviintarea presedintelui de complet.

Grefierul de sedinta verifica buna functionare a instalatiilor de
sonorizare, pentru apelul persoanelor chemate in fata instantei de
judecata.

Grefierul de sedinta anunta publicului din sala intrarea judecétorilor.

Accesul publicului in sala de sedintd poate fi limitat numai in
cazurile si in conditiile prevazute de lege.

Cererile sau actele depuse in timpul sedintei de judecata vor fi
datate, vizate si semnate de presedintele completului de judecatd
sau de catre un alt membru al completului.

Fotografierea si inregistrarea audiovideo in sala de sedinta se fac
numai cu aprobarea presedintelui completului. Cererile se adreseaza
in prealabil biroului de informare si relatii publice din cadrul instantei,
cu indicarea dosarului pentru care se solicitd fotografierea sau
inregistrarea. Pentru desfasurarea normala a procedurilor, instanta
poate acorda permisiunea doar unui numar limitat de solicitanti, in
ordinea formularii cererilor.

Este interzisd difuzarea fotografiilor, a inregistrarilor sau a
imaginilor captate fard acordul presedintelui completului de
judecata. In cazul incalcdrii acestei interdictii, va fi sesizat Consiliul
National al Audiovizualului.

Pentru relatia cu mass-media se aplica Ghidul privind relatia
dintre sistemul judiciar din Romania si mass-media, aprobat prin
Hotararea Plenului Consiliului Superior al Magistraturii
nr. 482/2012, cu modificarile si completarile ulterioare.

Sedinta de judecata poate fi suspendata pentru motive justificate.
Durata suspendarii va fi anuntata si afisatd pe usa salii de sedinta,
prin grija grefierului.

Apelul partilor si al celorlalte persoane citate se face, de regula,
de grefierul de sedinta, prin instalatia de sonorizare.

Dupa strigarea cauzei si apelul partilor, grefierul de sedinta face
oral referatul cauzei, prezentand pe scurt obiectul pricinii si stadiul
in care se afla judecata acesteia, comunica modul in care s-a indeplinit
procedura de citare a persoanelor chemate la proces si daca s-au
realizat celelalte masuri dispuse de instanta la termenele anterioare.

Cauzele care se amana fara discutii vor putea fi strigate la inceputul
sedintei, n ordinea listei, daca toate partile legal citate sunt prezente
si cer amanarea sau in cauza s-a solicitat judecata in lipsa.

La cererea partilor, instanta va putea ldsa cauza la urma, fixand o
anumita ord, cand dosarul va fi strigat din nou.

In cazul in care niciuna dintre parti nu se prezinta la strigarea cauzei,
dosarul va fi lasat la sfarsitul sedintei cand, dupa o noua strigare, in
ordinea listei, se va proceda conform dispozitiilor procedurale. Pentru
motive temeinice, presedintele completului poate dispune luarea
cauzelor ntr-o alta ordine decat cea inscrisa pe lista de sedinta.
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In cursul sedintei de judecata grefierul va consemna in caietul de
note: numdrul dosarului, pozitia acestuia pe lista de sedinta,
sustinerile orale, depunerile de cereri si acte in timpul sedintei,
masurile dispuse de instantd, precum si toate celelalte aspecte din
desfasurarea procesului.

In cazul in care notele grefierului de sedintd sunt tehnoredactate,
acestea se listeaza la sfarsitul sedintei de judecati si se pastreaza
in mape care urmeaza regimul juridic al caietului de note.

Caietul de note este numerotat inainte de a fi inceput si este
sigilat dupa completarea lui; acesta se depune la arhiva instantei,
unde se pastreaza timp de 3 ani, socotiti de la data ultimelor note.

Sedinta de judecati se inregistreaza cu mijloace tehnice. Suportul
inregistrarii se pastreaza in arhiva instantei.

Grefierul de sedinta introduce in sistemul informatic datele
referitoare ta taxele de timbru a caror dovada de achitare s-a depus
in timpul sedintei si, daca este cazul, face mentiune despre admiterea
cererii de ajutor public judiciar.

In situatia in care cauza ramane in pronuntare, presedintele
completului anuntd in sedintd ziua stabilita pentru pronuntarea
hotararii.

Pronuntarea hotérarii se poate face si prin punerea solutiei la
dispozitia partilor prin mijlocirea grefei instantei, in conditiile legii.

In cazul in care dupa aménarea pronuntarii, oricare dintre membrii
completului este in imposibilitate de a participa la deliberari, ceilalti
membri ai completului pot lua masuri pentru o noud amanare a
pronuntarii sau, in cazul In care imposibilitatea de a participa la
deliberari este permanenta sau de lungd durata, pentru repunerea
cauzei pe roi.

Daca niciunul dintre membrii completului nu poate lua masurile
necesare, acestea vor fi luate de cétre presedintele de sectie sau,
daca nu exista sectii, de cétre presedintele instantei sau judecatorul
din lista de permanenta.

Activitatea ulterioara incheierii dezbaterilor

Rezultatul deliberdrii se consemneaza intr-o minuta, care poate
fi redactatd si prin utilizarea tehnicii de calcul.

In cauzele civile, din minuté trebuie sa rezulte explicit solutia
pentru fiecare capat de cerere.

In cauzele penale, minuta se intocmeste in doud exemplare originale,
redactate pe foi separate, numerotate, dintre care unul se ataseaza la
dosarul cauzei, iar celalalt se depune, spre conservare, la dosarul de
minute al instantei. Procurorilor li se asigura accesul la dosarul de
minute al instantei si li se elibereaza, la solicitare, copii ale acestora,
in vederea exercitarii cdilor de atac prevazute de lege.

Dupa semnarea minutei, transcrierea in sistem informatizat a
acesteia se face de catre grefierul de sedinta, integral, cu exceptia
datelor cu caracter personal, altele decat numele si prenumele
partilor.

Ciile de atac declarate oral in sedinta in care s-a pronuntat
hotararea vor fi consemnate intr-un proces-verbal semnat de
presedintele completului si de grefierul de sedinta.

Numerele de hotarare se dau separat pe materii si stadii
procesuale.

La curtile de apel si tribunale hotararile pronuntate in prima
instanta, in apel, in recurs si in contestatie primesc numar separat.

Incheierile de sedinta si incheierile de améanare a pronuntarii se
intocmesc de grefier in termenul prevazut de lege, conceptele de
citare pentru termenul urmator, adresele si celelalte lucrari dispuse
de instanta se intocmesc de grefier in termen de doua zile lucratoare,
iar partea introductiva a hotararilor in 5 zile lucratoare de la
terminarea sedintei, cu exceptia situatiilor in care legea prevede
termene mai scurte.

Judecatorii sunt obligati sa verifice efectuarea in termen a
incheierilor si a celorlalte lucrari intocmite de grefierul de sedinta,
restituindu-le pe cele necorespunzatoare si dand indrumarile
necesare pentru refacerea lor.
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Dupa redactarea si semnarea incheierilor, grefierii de sedinta
inchid documentele in sistemul informatic, dupa care predau
dosarele amanate grefierului arhivar-sef sau grefierului arhivar
desemnat, care semneaza pentru primirea lor pe listele de sedinta.

Citatiile si mandatele de aducere se intocmesc in ordinea urgentei,
cel mai tarziu a doua zi dupa intocmirea conceptelor de citare.
Notele telefonice sau telegrafice de citare se transmit de indata, in
primul caz facandu-se mentiunea datei, orei i persoanei care le-a
primit, dupa care se depun la dosarul cauzei.

Cel mai tarziu a doua zi dupa pronuntarea hotararilor, grefierii
de sedinta predau dosarele solutionate grefierului delegat cu
intocmirea lucrdrilor de executare, care va inscrie hotararile
pronuntate in registrul de executari penale sau, dupa caz, in registrul
de executari civile.

Grefierul delegat la compartimentul de executari penale va face
mentiunile cu privire la comunicarea copiilor minutelor catre
procuror si parti, iar in cazul in care inculpatul este arestat, catre
administratia locului de detinere.

Grefierul de sedintd va mentiona, sub semnatura, in partea de jos
a hotarérii redactate, data si numarul comunicérilor.

In cazul in care grefierul de sedintd este in imposibilitate sa
intocmeascd actele procedurale, acestea vor fi intocmite de un
grefier desemnat de presedintele sectiei sau al instantei, dupa caz.
In situatia in care grefierul de sedinta este in imposibilitate sa
semneze hotararea sau alte acte procedurale, acestea vor fi semnate
de grefierul sef sectie sau grefierul-sef al instantei, dupa caz, iar in
lipsa acestora, de un alt grefier desemnat de presedintele sectiei
sau al instantei, dupa caz.

Cel mai tarziu a sasea zi dupd pronuntare, grefierul de sedinta va
preda dosarele judecatorilor, in vederea motivarii hotararilor, dupa
ce, in prealabil, a intocmit partea introductiva a acestora. .

Hotararea judecatoreascd are continutul stabilit de lege. In
cuprinsul hotararii, continutul actelor de sesizare a instantei si
apararile partilor sunt sintetizate. Motivarea hotararii judecatoresti
trebuie sa arate silogismul juridic din care rezulta aplicarea normei
de drept la situatia de fapt retinuta.

In caile de atac, hotdrarea cuprinde dispozitivul hotararii sau
hotararilor atacate, iar motivele pe care s-au intemeiat hotararile
celorlalte instante se vor arata pe scurt. Continutul motivarii cdilor
de atac si apararile fatd de acestea sunt sintetizate. Motivarea
hotararii judecatoresti trebuie sa arate argumentele pentru care s-a
pronuntat solutia in calea de atac si sustinerile care au fost inlaturate.

Hotararile tehnoredactate vor purta, pe ultima pagina,
urmatoarele mentiuni: data tehnoredactdrii, initialele redactorului
si ale tehnoredactorului (judecéatori, magistrati-asistenti sau asistenti
judiciari) si numarul exemplarelor, iar la instantele de control judiciar
se va trece numele judecatorilor care au pronuntat hotararile supuse
controlului. Hotararile se vor redacta in numarul de exemplare
necesar, spre a se asigura comunicarea acestora tuturor persoanelor
pentru care legea prevede ca hotararea se comunicd integral. Doua
exemplare de pe fiecare hotdrare vor fi semnate de membrii
completului de judecata si de grefierul de sedinta.

Dupa verificarea si semnarea hotararii de catre membrii
completului de judecata, grefierul de sedinta inchide, in aceeasi zi,
documentul final ,,Hotarare” din programul ECRIS.

Dupa verificarea si semnarea hotararii, grefierul de sedinta sau,
dupa caz, grefierul delegat la executari penale preda, in aceeasi zi,
al doilea exemplar de pe hotarare grefierului-sef, respectiv grefierului
sef sectie, in vederea depunerii la mapa.

Grefierul de sedinta comunica partilor sau, dupa caz, altor
persoane prevazute de lege hotérarea, in copie, in cel mult 3 zile de
la data la care a fost redactata si semnata.

Dupa intocmirea procedurilor de comunicare, grefierul de sedinta
preda dosarele grefierului arhivar sef, sub semnaturd pe lista de
sedinta. Listele purtand semnatura de predare-primire vor fi
indosariate si pastrate pentru evidenta.

Expert media Florin FAINISI
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