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GREFIERII DELEGATI

Grefierii sunt delegati de presedintele instantei si indeplinesc
atributiile prevazute de regulament, precum si pe cele stabilite de
presedintele instantei sau presedintele de sectie si efectueaza
activitatile dispuse de judecdtorul delegat la acelasi compartiment.

Grefierii delegati tin evidentele si efectueaza inscrierile,
inregistrarile, comunicarile sau orice alte activitdti in vederea
asigurarii publicitatii, In cazurile prevazute de lege.

Grefierii delegati rezolva corespondenta compartimentului din
care fac parte si raspund de expedierea ei, efectueaza inregistrarile
corespunzatoare in registre, asigurd pastrarea in bune conditii a
dosarelor si registrelor, precum si arhivarea lor.

Grefierii pot fi degrevati total sau partial de participarea la
sedintele de judecata.

Grefierul delegat pentru efectuarea lucrarilor de executare civild
are urmatoarele atributii: a) Intocmeste si expediaza in termen
mandatele de executare a sanctiunii contraventionale privind munca
in folosul comunitatii, cu respectarea dispozitiilor legale; b) comu-
nicd organelor financiare si organelor de politie masurile dispuse
prin hotérarile judecatoresti; ¢) tine registrul privind ajutorul public
judiciar, registrul de evidenta si punere in executare a hotararilor
civile si registrele de evidenta si punere in executare a sanctiunilor
contraventionale; d) intocmeste actele dispuse de judecdtorul
delegat la executdrile civile; e) efectueaza lucrarile in care executarea
hotararilor judecatoresti se face din oficiu si tine evidenta acestora.

Grefierul delegat pentru activitatea de executare in materia
contenciosului administrativ si fiscal are urmatoarele atributii in
legdtura cu cauzele avand ca obiect sanctiunea pentru neexecutarea
hotararii: a) tine evidenta si raspunde de punerea in executare a
hotararilor civile ramase definitive; b) verifica si tine evidenta
dosarelor in care hotararile au ramas definitive atit ca urmare a
nerecurarii, cat $i ca urmare a restituirii acestora de la instanta de
control judiciar dupa solutionarea caii de atac declarate; c) solicita
compartimentului arhiva, dovezile de comunicare a hotararilor
judecatoresti; d) efectueaza inregistrarile corespunzatoare in
registrul de punere in executare a hotararilor civile definitive;
e) asigura pastrarea in buna stare a dosarelor cu privire la care se
impune efectuarea inregistrarii in registrul de punere in executare a
hotararilor civile; f) primeste si prezinta presedintelui completului
de judecata care a solutionat cauza cererile formulate de catre
creditori prin care se solicitd fixarea sumei definitive ce se va
datora statului si a celei datorate cu titlul de penalitati, in vederea
fixarii termenului de judecatd; g) intocmeste si expediaza dupa
expirarea termenului prevazut la art. 24 alin. (4) din Legea
contenciosului administrativ nr. 554/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare, adresele de solicitare a relatiilor de la
autoritatea publicd corespunzitoare, referitoare la executarea
obligatiei cuprinse in titlul executoriu; h) in cazul in care obligatia
nu a fost executata integral, conform art. 24 alin. (5) din Legea nr.
554/2004, cu modificarile si completarile ulterioare, dupa primirea
adresei de comunicare a relatiilor din partea autoritatii publice,
prezintd aceste dosare presedintelui completului de judecata, care
a solutionat cauza, in vederea stabilirii termenului de judecata.

Grefierul delegat pentru activitatea de inregistrare si evidenta a
persoanelor juridice indeplineste urmatoarele atributii: a) inre-
gistreaza cererile formulate pentru acordarea personalitatii juridice
asociatiilor, fundatiilor, sindicatelor si altor persoane juridice de
drept privat fara scop patrimonial, pentru modificarea actelor
constitutive si orice alte cereri privind acte sau fapte supuse
inscrierii in registrele speciale de evidenta a persoanelor juridice,
dacd prin hotérare a colegiului de conducere nu s-a stabilit altfel;
b) efectueaza inscrierea in registrele prevazute in legi speciale a
persoanei juridice in ziua ramanerii definitive sau, dupa caz,
irevocabile, a hotérarii judecatoresti de admitere a cererii de acordare
a personalitatii juridice; ¢) opereaza mentiunile privind modificarea
actului constitutiv, a statutului, dizolvarea, lichidarea, radierea
persoanei juridice; d) elibereaza, la cerere, reprezentantului persoa-
nei juridice certificatul de inscriere, care va cuprinde: denumirea
persoanei juridice, sediul acesteia, durata de functionare si data
inscrierii in registrul special si alte certificate, in conditiile legii;
e) asigurd publicarea lichidarii asociatilor sau fundatiilor, prin afisare
la usa instantei si efectuarea altor formalitati de publicitate, in
cazurile prevazute de lege; f) comunicd Ministerului Justitiei copii
de pe hotararile judecatoresti privind constituirea, modificarea si
incetarea oricdrei asociatii, fundatii sau federatii, precum si de pe
inscrisurile doveditoare, in termen de 3 zile de la data ramanerii
irevocabile a hotararii; g) comunica organului financiar local in a
carui raza teritoriald se afld sediul persoanei juridice incheierea
prin care s-a dispus inscrierea persoanei juridice, cu mentionarea
numarului de inscriere in registrul asociatiilor si fundatiilor.

Grefierul delegat pentru activitatea de inregistrare si evidenta a
persoanelor juridice comunica Tribunalului Bucuresti copii de pe
hotararile judecdtoresti privind constituirea, modificarea si dizol-
varea federatiilor, confederatiilor si uniunilor sindicale teritoriale
ale acestora, precum si copii de pe inscrisurile referitoare la
denumirea si sediul organizatiei sindicale constituite prin asociere,
numele si prenumele membrilor organului de conducere, codul
numeric personal al acestora, in termen de 3 zile de la raiménerea
definitiva sau, dupa caz, irevocabila a hotararii.

in vederea tinerii evidentei, instanta de control judiciar comunica,
in aceeasi zi, minuta pronuntata grefierului delegat pentru activitatea
de inregistrare si evidentd a persoanelor juridice de la instanta de
fond.

Grefierul delegat la compartimentul cu atributii privind asociatiile
de proprietari efectueaza comunicarea incheierilor cétre petenti si
Ministerul Public, daca este cazul, urmarind riménerea definitiva
a incheierilor pronuntate, dupd care preda organului financiar
exemplarul nr. 2 al actelor depuse de solicitanti si copie de pe
incheierea ramasa definitiva, daca prin hotarare a colegiului de
conducere nu s-a dispus altfel.

Grefierul statistician are urmatoarele atributii: a) efectueaza
zilnic inregistrarile de statistica judiciard, intocmeste periodic darile
de seama statistice, completeaza si pastreaza fisele inculpatilor;
b) exploateaza aplicatia de statistica judiciard; c) grefierul
statistician de la tribunal verificd si indruma personalul de la
tribunalele specializate si de la judecdtorii care inregistreaza si
centralizeaza datele statistice; d) efectueaza lucrarile de statistica
judiciara dispuse de Consiliul Superior al Magistraturii, pe care le
inainteaza la datele fixate, si orice alte situatii statistice solicitate
de Consiliul Superior al Magistraturii, presedintii instantelor,
precum si de Ministerul Justitiei; e) pastreaza darile de seama
statistice si fisele inculpatilor, indosariate anual in mape speciale,
si le conserva potrivit dispozitiilor legale privind termenele de
pastrare a documentelor; f) colaboreaza cu comisiile judetene de
statistica in vederea alcatuirii si predarii buletinelor statistice,
precum si in legaturd cu alte activitati specifice.

La instantele la care nu exista grefier statistician atributiile acestuia
sunt indeplinite de cétre grefierul stabilit de presedintele instantei.

Activitatea desfasurata de grefierul statistician si de personalul
de la judecatorii care executd lucririle de statistica judiciara este
coordonata de prim-grefierul, respectiv grefierul-sef al instantei.

Grefierul documentarist sau grefierul desemnat s indeplineasca
atributii de documentare are urmétoarele atributii: a) tine evidenta
legislatiei, jurisprudentei si doctrinei; b) informeaza periodic despre
necesarul de carte sau de alte publicatii; c) tine evidenta si gestiunea
bibliotecii; d) intocmeste, la cererea conducerii instantei, lucrari
privind modificarile legislative; e) informeaza zilnic judecatorii
instantei la care functioneaza cu privire la actele normative nou-
aparute si la jurisprudenta publicatd in Monitorul Oficial al
Romaniei, Partea I; f) identificd deciziile relevante ale propriei
instante si ale altora, privind o problema de drept indicata de catre
judecatorii propriei instante, si propune deciziile relevante ale
instantei la care functioneaza, care pot fi trimise altor instante, la
solicitarea acestora; g) identifica doctrina judiciara relevanta, tiparita
sau in format electronic, privind o problema de drept indicata de
catre judecatorii propriei instante; h) realizeaza activitatile stabilite
in sarcina sa in procedura de unificare a practicii judiciare, aprobata
de Sectia pentru judecitori a Consiliului Superior al Magistraturii,
precum si cele dispuse de presedintele de sectie sau viceprese-
dintele instantei, in acelasi scop.

Grefierul arhivar si registratorul au urmatoarele atributii: a)
primesc, inregistreaza si repartizeaza la sectii si la celelalte
compartimente actele de sesizare a instantei, dosarele de la celelalte
instante si restul corespondentei; b) expediaza dosarele solutionate
si corespondenta; c) primesc si inregistreaza dosarele intrate, tin
evidenta acestora si a circulatiei lor, inregistreaza in sistemul
informatic taxele de timbru depuse la momentul inregistrarii la
registraturd a oricarei cereri insotita de dovada achitarii unei taxe
de timbru; d) intocmesc conceptele pentru citarea partilor din
procese, intocmesc citatiile pentru primul termen si urmaresc
expedierea acestora; e) pun dosarele la dispozitia publicului si tin

evidenta persoanelor care primesc dosarele spre studiu; f) pregatesc
dosarele pentru sedintele de judecata si asigura circulatia acestora
in cadrul instantei, precum si trimiterea lor la alte instante;

g) informeaza persoanele care au calitatea de parti ori sunt
imputernicite de acestea, conform legii, asupra datelor solicitate
din dosarele in care acestea sunt direct interesate; h) inainteaza
instantelor superioare dosarele in care s-au declarat céi de atac de
competenta acestor instante. Prin decizia presedintelui instantei,
inaintarea dosarelor catre instantele superioare, in materie penala,
poate fi realizatd de biroul executari penale; i) la primirea dosarelor
de la alte instante sau institutii verifica volumele si dosarele atasate,
prin confruntare cu adresa de restituire a dosarului, precum si cu
cea de Tnaintare a acestuia. La constatarea unor lipsuri la primirea
dosarelor intocmesc, de indata, un proces-verbal si informeaza
despre situatia constatata presedintele de sectie sau presedintele
instantei, dupa caz, precum si, printr-o adresa, institutia emitenta;
j) asigura pdstrarea in buna stare a dosarelor si registrelor; k) pas-
treaza, pe ani, dosarele solutionate, mapele de hotarari, registrele
si condicile de sedinta; 1) participa anual la activitatea de arhivare
si intocmesc lista dosarelor aflate in conservare in arhiva instantei;
m) participa anual la activitatea de triere a dosarelor arhivate, la
expirarea termenului de pastrare; n) realizeaza arhivarea electronica
a dosarelor, in masura in care este posibil, sub coordonarea vice-
presedintelui instantei; o) preiau dovezile de comunicare primite
la instantd, le ataseaza la dosar si le predau, de indata, grefierului
de sedinta, impreund cu dosarul; p) pastreaza separat in arhiva si
verifica periodic cauzele a caror judecatd a fost suspendatd, fac
mentiuni despre data verificarii si constatarii in Registrul de evidenta
a cauzelor suspendate sau, dupa caz, nainteaza dosarul judeca-
torului cauzei pentru a dispune; q) completeaza, corespunzator
atributiilor, toate campurile din aplicatia ECRIS.

Agentul procedural are urmatoarele atributii: a) comunica actele
procedurale, cu respectarea termenelor prevazute de lege,
persoanelor din localitatea unde se afla sediul instantei, depunand
cel mai tarziu a doua zi dovezile de inmanare; pentru cazuri urgente
si cand dotarea instantelor permite, comunicarea actelor de proce-
durd se va putea efectua prin agent procedural si in alte localitati;
b) indeplineste sarcinile stabilite de presedintele instantei, precum
si serviciul de curier, primind si predand in aceeasi zi corespon-
denta pentru destinatarii din localitate, precum si dosarele catre
instantele si parchetele din localitate.

Aprodul are urmatoarele atributii: a) indeplineste atributii
specifice compartimentelor auxiliare, stabilite de presedintele
instantei; b) indruma justitiabilii si pe ceilalti participanti la procese
catre camerele de consiliu, silile de judecata si registratura sau
arhiva instantei; c) ajutd la pastrarea ordinii si curdteniei in localul
instantei; d) orice alte atributii stabilite de prim-grefier sau grefierul-
sef, dupa caz.

Curtile de apel, tribunalele, tribunalele specializate, judecatoriile
din orasele resedinta de judet, precum si cele din municipiul Bucuresti
au in schema de personal unul sau mai multi specialisti IT.

Numarul specialistilor IT se stabileste de catre presedintele
instantei, cu avizul conform al directiei de specialitate din cadrul
Ministerului Justitiei.

Personalul de specialitate informaticd are urmatoarele atributii:
a) participa, la solicitarea Ministerului Justitiei, la partea de analiza
si implementare a aplicatiilor informatice comune privind activitatea
instantelor; b) asigura exploatarea programelor informatice
elaborate de Directia tehnologia informatiei din cadrul Ministerului
Justitiei si de Serviciul de formare profesionala si statistica judiciara
din cadrul Consiliului Superior al Magistraturii, la nivelul
instantelor judecatoresti, instaland produsele informatice si
controland periodic respectarea de catre operatorii de aplicatie a
instructiunilor de utilizare; ¢) coordoneaza si controleaza activitatea
de informatica juridica la instantele din circumscriptia in care
functioneaza; d) asigura initierea si instruirea personalului instantei
in exploatarea aplicatiilor informatice; e) realizeaza aplicatii la
nivelul instantelor judecétoresti; f) supravegheaza modul de utilizare
a tehnicii de calcul si ia masurile necesare pentru asigurarea bunei
functionari a acesteia; g) asigura functionarea sistemelor de arhivare
electronica a dosarelor; h) intocmesc documentele de specialitate
necesare in vederea obtinerii semnéturii electronice pentru instante
si persoanele autorizate din instante, a certificatelor prevazute de
Legea nr. 455/2001 privind semnatura electronica, republicata,
asigurd initierea personalului autorizat in folosirea semnaturii
electronice, pastreaza datele de creare a semnaturii electronice si
sesizeaza de indata conducerea instantei daca are motive sa creada
ca acestea au ajuns la cunostinta unui tert neautorizat sau ca infor-
matiile esentiale cuprinse in certificat nu mai corespund realitatii;
i) colaboreaza cu grefierul statistician sau cu persoana responsabila
pentru colectarea datelor statistice din sistemul informatic.

Personalul de specialitate informaticd salveaza periodic
informatiile continute de sistemul ECRIS si pastreaza aceste infor-
matii pentru evidenta in sistem informatizat a activitatii instantei.

Expert media Florin FAINISI
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